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Denominacé&o do curso de formacéo:

Gestao de Contratos em GeRFiP

Objetivo Geral

Capacitar os formandos para efetuar as operagfes necesséarias para a gestdo de Contratos utilizando o
GeRFiP, verificando as diversas etapas deste processo nesta ferramenta: elementos da gestao de
contratos, controlo de status e validacdes.

Destinatarios

Trabalhadores da Administragédo Publica Regional da Madeira

Requisitos

Os formandos deverdo ter dominio da ferramenta GeRFiP e dos conceitos necessarios para a gestéo de
contratos.

Cada formando devera possuir um login GeRFiP valido.
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Critérios de selecao dos formandos

A selecéo dos formandos tem em conta:

A troca de informacao com as chefias para avaliagcao do grau de adequacao da formacao as necessidades
de cada trabalhador;

O nimero de interessados e a capacidade da Sala;

O cumprimento dos requisitos por parte do formando para cada formag&o;

A associacdo de formandos com nivel de conhecimento semelhante para a obtengdo de um grupo mais
uniforme;

Em caso de empate na seriacdo dos candidatos pelos critérios anteriores, o desempate sera feito pela
ordem da chefia e a data de inscrig&o.

Modalidade e forma de organizacéo da formacéo

Presencial em sala

Metodologia de Formacao

Método afirmativo incluindo os tipos expositivo e demonstrativo;

Método Interrogativo utilizando os tipos dedutivo e interrogativo;

Método Ativo.

Alternando entre os métodos expositivo, demonstrativo e ativo e recorrendo ao método interrogativo
sempre gue necessario.

Critérios e metodologias de avaliacao

Perguntas de autoavaliacdo de conhecimento.

Conteudos programaticos

1a Gestdo DM Contratos

2a Controlo Status Contratos

Validagbes DM Contratos

33.
Relatorios

Carga horaria

9 Horas, 3 horas por sessao
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Recursos pedagogicos

Apresentacdes em Power Point

Exercicios préticos utilizando o Ambiente de Produgdo GeRFiP

Documentacéo de apoio

As apresentacdes e os exercicios sao fornecidas aos formandos em formato digital.

Recursos técnico-pedagogicos

e Um computador para cada dois formandos e um computador para o formador,
Office 2013 instalado em todas as maquinas,

Acesso a plataforma GeRFiP instalado em todas as maquinas,

um projetor,

tela de projecéo

gquadro de apoio com marcadores.

Espacos

Sala de formacédo em Informatica, S022, Edificio Golden, 1° Andar.
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