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Denominação da Sessão de Sensibilização: 
Windows 8.1 e Office 2013 

Objetivo Geral 
Capacitar os formandos para utilizar o sistema operativo Windows 8.1 e o Office 2013 

Objetivos Específicos 
Fornecer os conhecimentos necessários para dotar os formandos de competências que lhes permitam se 
adaptar à versão mais atual do sistema instalado nos seus computadores. Apresentar as novas 
funcionalidades, formas de trabalhar e novas ferramentas do Windows 8.1 e do Office 2013. 

Destinatários 
Funcionários da Administração Pública Regional, cujos PCs já possuem estes softwares e necessitam de uma 
breve explicação para melhor se ambientarem ao novo sistema.  
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Conteúdos programáticos 

Tema Objetivos específicos 

As novidades do 
Windows 8.1 

 

 Aplicações  Windows 8.1 

 Internet Explorer 11 

 Explorer 

 Ferramenta de recorte 

 Gravação com descrição 

 Ajuda remota 

 Histórico de Ficheiros 

Office 2013 

 Friso do Office 2013 

 Organização dos comandos 

 Mini barra de ferramentas 

 Barra de ferramentas de acesso rápido 

 Teclas de atalho 

 Compatibilidade do Office 

 Separador Ficheiro 

 Editar Ficheiros PDF 

 Editar objetos 

 

Calendarização e Horário 
28 de novembro de 2014 

Das 15:30 às 17:30 

 

Inscrições 
Para podermos identificar o número de interessados por favor envie um e-mail para  dri.srp@gov-madeira.pt 
até 26 de novembro de 2014. 
 

Espaço de Realização 
Auditório do Edifício Golden Gate, Avenida Arriaga, 21 – 5º andar (a confirmar consoante o número de 
inscrições).  
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