REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA

GOVERNO REGIONAL
SECRETARIA REGIONAL DO PLANO E FINANCAS

DIRECAO REGIONAL DE INFORMATICA

Acao de Sensibilizacao de Windows 8.1 e
Office 2013

Conteudo

Denominagao da Sessao de SeNSibiliZaga0: .. .... . e 1
ODBJELIVO GEIAl e, 1
ObjJetivos ESPECITICOS .iiiiiiiiiiiicccc e, 1
[T A 1 7= [ T L PSPPSR PPPPPP 1
Conteldos ProgramaAtiCOS.....ccciiie i 2
Calendarizagd@o € HOMAIO ...ccci i 2
LYol g Tolo =TSP PPPTPRPRR 2
ESPACO 0B REAIIZAGA0D ..uuvuvuiiiiiiiiiiiitittt s 2

Denominac¢do da Sessao de Sensibilizacao:
Windows 8.1 e Office 2013

Objetivo Geral

Capacitar os formandos para utilizar o sistema operativo Windows 8.1 e o Office 2013

Objetivos Especificos

Fornecer os conhecimentos necessarios para dotar os formandos de competéncias que lhes permitam se
adaptar a versdo mais atual do sistema instalado nos seus computadores. Apresentar as novas
funcionalidades, formas de trabalhar e novas ferramentas do Windows 8.1 e do Office 2013.

Destinatarios
Funciondrios da Administragdo Publica Regional, cujos PCs ja possuem estes softwares e necessitam de uma
breve explicacdo para melhor se ambientarem ao novo sistema.
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Conteudos programaticos

Objetivos especificos

e Aplicagdes Windows 8.1
e Internet Explorer 11

As novidades do e Explorer

Windows 8.1 e Ferramenta de recorte

e Gravag¢do com descrigdo
e Ajudaremota

e Histdrico de Ficheiros

e Friso do Office 2013

e Organizagao dos comandos

e Mini barra de ferramentas

e Barra de ferramentas de acesso rapido
Office 2013 e Teclas de atalho

e Compatibilidade do Office

e Separador Ficheiro

e Editar Ficheiros PDF

e Editar objetos

Calendarizacao e Horario
28 de novembro de 2014

Das 15:30as 17:30

Inscricoes
Para podermos identificar o nUmero de interessados por favor envie um e-mail para dri.srp@gov-madeira.pt
até 26 de novembro de 2014.

Espaco de Realizac¢ao
Auditério do Edificio Golden Gate, Avenida Arriaga, 21 — 52 andar (a confirmar consoante o nimero de
inscrigdes).
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